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INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL NUEVO MODELO DE REPORTE PARA EL 

SISTEMA DE ALERTAS TEMPRANAS 

 
 

OBJETIVO DEL SISTEMA DE BIENESTAR UNIVERSITARIO  

 

Fomentar el desarrollo humano de la comunidad universitaria, a través de acciones que 

conlleven al mejoramiento de la calidad de vida de los actores que conviven en el 

contexto institucional, la formación integral y la construcción de comunidad. 

 

OBJETIVO DEL SISTEMA DE ALERTAS TEMPRANAS 
 
Monitorear y advertir sobre las situaciones de riesgo de la población estudiantil para de 

esta manera lograr proteger y garantizar la permanencia de los estudiantes del primer 

semestre de los diferentes programas académicos del periodo académico 2023 - 02. 

 
1.1 INSTRUCIONES  

 

El sistema de alertas tempranas (SAT) es una herramienta que permite realizar un 

análisis sobre las situaciones de riesgo o alertas de los estudiantes de primer semestre de 

todos los programas académicos de la Uceva, periodo académico 2023 - 02. Se obtiene 

información relacionada con situaciones de vulnerabilidad y riesgo de la población 

estudiantil. Además, se verifica y analiza de manera cuantitativa y cualitativa los riesgos 

de la población estudiantil en busca de realizar una intervención oportuna e integral de la 

población Ucevista identificada con los riesgos con la ayuda del programa PRESER, 

Consejerías Psicológicas, Tutorías y con las Decanaturas para evitar la deserción de los 

estudiantes. 

A través de la identificación e intervención temprana en los estudiantes con riesgo de 

deserción o bajo desempeño, la Uceva y en particular los profesionales adscritos a la 

Vicerrectoría de Bienestar Universitario pueden implementar estrategias específicas y 

oportunas. Esto no solo ayuda a los estudiantes a superar dificultades académicas antes 

de que se conviertan en barreras insuperables, sino que también contribuye a reducir la 

tasa de deserción. 

Una vez diseñado el modelo para la detección de alertas tempranas en los 

estudiantes de pregrado de la Uceva bajo finalidades institucionales, se hace necesario 
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estructurar un nuevo formato de reportes para identificar y analizar general y 

particularmente los factores de riesgo que conllevan a la deserción de los estudiantes. El 

nuevo formato propuesto para los Reportes SAT, los siguientes apartados:  

➢ Facultad y Programa Académico  

➢ Objetivo del Sistema de Bienestar Universitario 

➢ Objetivo del Sistema de Alertas Tempranas  

➢ Desarrollo del reporte  

▪ Caracterización de la población SAT del programa  

▪ Detalle de las asignaturas en el Reporte SAT 

▪ Evidencias del Reporte SAT 

✓ Reporte General SAT 

✓ Reporte SAT por Facultad 

✓ Reporte SAT programa X 

✓ Reporte SAT por semestre, programa X 

✓ Reporte SAT comparativo 

➢ Conclusiones del Reporte  

➢ Recomendaciones generales  

➢ Información del responsable  

 

La anterior se considera información relevante para la toma de decisiones y posterior 

diseño de rutas de atención por parte de los profesionales encargados, con el objetivo de 

lograr la permanencia y oportuna graduación de los estudiantes. 

En este sentido, se presenta el paso a paso para el manejo del nuevo modelo de reporte 

del Sistema de Alertas Tempranas: 

 

Acondicionamiento de la nueva base de datos que se quiere añadir 

 
Con el propósito de depurar y organizar de manera estratégica la información de la base 

de datos arrojada por el Sistema Integrado de Gestión Académica (SIGA) con relación a 

las Alertas Tempranas (Reporte 1203), se sugiere lo siguiente: 
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1. El reporte SAT que se descarga del SIGA contiene las siguientes columnas:  

1.1. Periodo Académico 

1.2. Programa Académico 

1.3. Semestre 

1.4. Asignatura 

1.5. Grupo 

1.6. Código del estudiante 

1.7. Apellidos del estudiante 

1.8. Nombre del estudiante 

1.9. Nota 1, 2 y 3 

1.10. Docente 

1.11. Email Personal del estudiante 

1.12. Email Institucional 

1.13. Celular 

1.14. Tipo de riesgo 

 

2. Para el cargue de la información SAT de los estudiantes a la herramienta PowerBi se 

requieren los ajustes: 

 

2.1. En el contenido de Asignatura solo se requiere el Nombre de las asignaturas, no 

es necesario la codificación interna que se maneja en el reporte. 

2.2. Se requiere añadir la facultad del programa académico. 

2.3. Eliminar las columnas: “Grupo” y “Email Personal” 

 

 
Cargue de la nueva información a la herramienta PowerBi  

 

Para cargar nueva información al modelo de reporte SAT del periodo 2023-2, se debe de 

seguirlo siguientes pasos: 

1. Acondicionar el reporte SAT del periodo siguiente, en este caso 2024-1 y guardar 

el archivo. 

2. Abrir el Modelo en la herramienta PowerBi. 
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3. En la pestaña de “Consultas”, se debe de seleccionar “Transformar datos” 
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4. Configurar el origen de los datos de la siguiente manera: 
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Nota: Seleccionar el archivo con la nueva información. 
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5.  Actualizar los datos. 

 

  

6. Una vez termine el proceso de actualización automática, ya estará disponible el 

nuevo periodo académico como parte del filtro “Periodo académico”. El 

componente gráfico se actualizará automáticamente.  
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Por otro lado, la sección del Comparativo 

 

Se encuentra la siguiente interfaz: 
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Allí encontrará dos filtros principales: Filtro por semestres y Filtro de los periodo académico: 
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Para visualizar el comparativo por programa académico, se debe de tener en cuenta las siguientes 

condiciones y seleccionar los componetes necesarios de la base de datos previamente cargada. 

 

Nota: La sección de color amarillo corresponde a la información de la base de datos que es utilizada. La sección de color rojo 

corresponde a las condiciones en las que deben de estar los datos para lograr el efecto comparativo en la gráfica. 

 

Para visualizar el comparativo por facultad, se debe de tener en cuenta las siguientes condiciones y 

seleccionar los componetes necesarios de la base de datos previamente cargada 
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Nota: La sección de color amarillo corresponde a la información de la base de datos que es utilizada. La sección de color rojo 

corresponde a las condiciones en las que deben de estar los datos para lograr el efecto comparativo en la gráfica. 


